A Associagado Socialgest é uma IPSS ficticia criada para efeitos formativos pela Socialgest.

Reguiamento Interno

Assiciaca
#clalgest

Centro de Actividades de Tempos Livres (CATL)
(1° e 2° ciclo)

Regulamento de Valéncia do CATL

Capitulo I
Natureza e Objectivos
Artigo 1°
Caracterizacao e Localizagao

A Associagdo Socialgest, (adiante designado por AS), Instituicdo Particular de

Solidariedade Social, que se encontra registada na Direccdo Geral da Seguranga Social, como
IPSS, no Livro n° 7*7 das Associa¢des de Solidariedade Social sob o n° 8*8/01, a fls. 3 verso e 4,

em 3 Janeiro de 2001.

Artigo 2°

Objectivos Gerais

1 - A AS define-se como um servico a sociedade e a familia, uma Instituicdo aberta a todos os

niveis sociais, uma comunidade educativa em que todos participam, direccao, pais, educadores,

pessoal ndo docente e criangas, cada um a seu nivel e a seu modo, na vida da Instituicao.

2 - A AS, nas suas actuagdes, tem como objectivos:

a) Cooperar com as familias na sua missao educativa;
b) Prestar as pessoas os cuidados de que carecem;
c) Organizar servigos de apoio e ajuda complementares, as familias com dificuldades

especificas na sua missdo educativa;

Capitulo II
Caracteriza¢ao da Valéncia

Artigo 3°
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Ambito
1 - A valéncia Centro de Actividade de Tempos Livres (CATL), da AS proporciona actividades
no ambito da animagao socio-cultural a criangas a partir dos seis anos até aos quinze anos, do 1°

e 2° ciclo de escolaridade obrigatéria, nos periodos disponiveis das responsabilidades escolares.

Artigo 4°
Objectivos Especificos
1 - Para alcangar os seus objectivos de desenvolvimento integral das criangas, a AS atendera de
modo especifico as areas do desenvolvimento psico-motor, psico-social, cognitivo, comunicacao
e construgao dos cédigos formais de aprendizagem.
2 - A valéncia CATL tem como objectivos:
a) Promover relacdes de interaccdo de acordo com as necessidades fundamentais das
criancas (cuidados primaérios);
b) Promover o desenvolvimento de situagdes ricas em afecto, que ajudem a crianca a
desenvolver sentimentos de seguranga, estabilidade e regularidade;
c) Desenvolver formas de acolhimento dos pais das criangas que permitam a construcao
de sentimentos de confianga, compreensdo matua das légicas educativas, utilizadas por
pais e educadores;
d) Ajudar a crianga a utilizar as suas crescentes capacidades psico-motoras, cognitivas e
psico-sociais, para descobrir, alcancar e explorar o mundo que a rodeia;
e) Promover a aprendizagem progressiva de situagdes de exercicio de responsabilidade e
autodominio;
f) Ajudar a construcdo de normas individuais e sociais necessarias ao desenvolvimento

de padrdes de comportamentos equilibrados;

Capitulo III
Processo de Admissao e Mensalidade
Artigo 5°
Condicoes Gerais
1 - Na valéncia de CATL admitem-se criangas de ambos os sexos, dos seis anos aos quinze anos

de idade.

Artigo 6°

Critérios de Admissao



1 - No processo de admissdo serd dada preferéncia aos utentes que frequentem as escolas de
Tangerino;

2 - Tenham frequentado no ano transacto a Instituicdo;

3 - A ordem na lista de pré-inscricdes;

4 - Aos pais que sejam funciondrios da Instituicao;

5 - A existéncia de irmaos na mesma;

6 - As necessidades sécio-econémicas da familia;

6 - Concordéancia das familias com os principios, os valores e as normas regulamentares da
Instituicao;

Nota: E condicao essencial a ndo existéncia de dividas a Instituicao.

Artigo 7°

Processo de Inscri¢ao
1 - A organizagdo do processo de admissdo é da competéncia dos servicos administrativos da
Instituicao e da equipa Técnica.
2 - As pré-inscricoes serdo aceites durante todo o ano e as correspondentes admissdes
efectuadas sempre que existam vagas.
3 - A renovacao da inscricdo serd realizada por um dos responsaveis pela crianga.
4 - E obrigatéria a entrega dos documentos necessérios ao calculo da comparticipacao familiar
(mensalidade) no prazo de 15 dias, a data da inscricao. Caso contrario a inscrigao serd anulada.

5 - No momento da primeira inscricao na Institui¢do serd paga uma joéia de 100 euros.

Artigo 8°
Documentos a Apresentar

1 - Para efeitos de admissao, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Boletim de inscrigdo

b) Cédula pessoal

c) Atestado médico comprovativo de que a crianga ndo sofre de doenga infecto-
contagiosa

d) Certificado de vacinas actualizado

e) Declaragao de I.R.S. do ano anterior e respectiva liquidagao do L.LR.S.

f) Recibos de vencimento dos elementos do agregado familiar

g) Valor da renda de casa ou de prestacdo mensal pela aquisicdo de habitagao prépria



h) Comprovativo de despesa com “passe social” para deslocacdo para o emprego, em
transporte publico
i) Despesas com aquisicio de medicamentos de uso continuado em caso de doenga

cronica, justificada através de declaragdo médica recente.

Artigo 9°
Mensalidade

1 - A mensalidade sera estabelecida (por escaldes) de acordo com o rendimento mensal de cada
familia, por documentos e assistindo a Direccdo da AS o direito da presuncdao dos mesmos,
nunca perdendo de vista o valor do custo real da crianga na respectiva valéncia.
2 - Quando a crianga tiver um ou mais irmdos a frequentar a mesma instituicdo em simultaneo
beneficiard do desconto de 20% na mensalidade.
3 - O utente paga onze mensalidades, de Setembro a Outubro. O més de Agosto (opcional) é
pago a parte.
4 - O pagamento da mensalidade devera ser efectuado do dia 1 ao dia 8 do més a que respeitam,
caso contrario serdo aplicadas as seguintes taxas:

a) 10% sobre a mensalidade até ao final do més em divida e acrescidos mais 20% por

cada més ou fraccdo do més até ao pagamento da divida.
5 - As mensalidades deverdo ser pagas, directamente na secretaria da AS ou por multibanco.
6 - Sempre que os pais queiram rescindir o contrato pela frequéncia da crianga na valéncia,
deverao fazé-lo com o minimo de 30 dias de antecedéncia. Pelo ndo cumprimento deste prazo,
terdo que liquidar a mensalidade do més seguinte (caso ndo haja uma crianca para entrada
nesse meés).
7 - Se a crianga por qualquer motivo faltar a Instituicdo 15 ou mais dias consecutivos no més,
ser-lhe-a descontado na mensalidade 25%.
8 - Nas auséncias superiores a 90 dias, por motivo de doenca grave, devidamente justificada, o
lugar ficard garantido mediante o pagamento de 15% da comparticipacao.
9 - Se a crianga faltar consecutivamente mais de um més sem uma justificagdo vélida,
considerar-se-4 a ndo necessidade de frequentar a Instituicdo, podendo o seu lugar ser
eventualmente preenchido por outra crianca em lista de espera.
10 - Uma vez solicitados os rendimentos mensais actualizados aos pais ou encarregados de
educagdo para determinacdo da mensalidade, e ndo sejam entregues no prazo previsto, a
mensalidade a atribuir a crianga serd o valor méximo da tabela respectiva, podendo a mesma

vir a ser revista com a entrega dos documentos e do pedido de rectificacao.



11 - Seré de salientar que ndo poderdo ocorrer desisténcias referentes ao més de Julho, ou seja,
este més sera sempre obrigatoriamente pago.

12 - Perante auséncias de pagamento superiores a 30 dias a Instituigdo podera vir a suspender a
frequéncia da crianca até regularizacdo das mensalidades, apds ser realizada uma analise
individual do caso.

13 - No acto do pagamento da primeira mensalidade serd, obrigatoriamente, assinado um
contrato de prestacdo de servicos, entre a Instituicdo e o encarregado de educacdo de cada
utente.

14 - O valor minimo da mensalidade é de 30 euros.

15 - O valor adicional do transporte é de 25 euros por més.

Artigo 10°
Seguro Obrigatorio
1 - A Instituicdo contratard anualmente um seguro de acidentes pessoais que abrange todas as
criancas que frequentam a valéncia.
2 - O pagamento do referido seguro é da responsabilidade dos pais, e pago no inicio de cada
ano lectivo.
3 - O referido seguro ndo abrange objectos pessoais que as criangas possam utilizar ou trazer,

como por exemplo: brinquedos, objectos de ouro, etc.

Artigo 11°

Deveres e Direitos das Criancas e Familiares
1 - Deveres das Criangas
1 - As criangas devem as normas de comportamento e seguranga do CATL.
2 - Devem respeitar e cumprir o Regulamento.
3 - Devem seguir as indica¢des dos monitores.
4 - Devem manter em bom estado fisico e de higiene os materiais e locais utilizados.
1.2 - Direitos das Criangas
1 - Os participantes tém o direito a frequentar o CATL por vontade proépria.
2- Tém direito a prestagdo dos servicos e cuidados necessarios a garantia do seu bem-estar fisico
e da qualidade dos campos de férias.
1.3 - Deveres e Direitos dos Familiares
1 - Os pais deverao procurar manter-se informados sobre a evolugdo da crianga, assim como

participar em todas as reunides de pais para que sejam convocados.



2 - Os pais deverdo respeitar e fazer cumprir o Regulamento.

3 - Os pais tém o direito a inscrever os filhos na valéncia de CATL por vontade prépria.

4 - Os pais tém direito a prestacdo dos servigos e cuidados necessarios a garantia bem-estar
fisico e qualidade de vida da crianga.

5 - Os pais tém o direito a ver respeitada a sua intimidade e privacidade.

6 - Os pais tém o direito a reclamar, verbalmente ou por escrito.

Capitulo IV
Servicos e Horarios
Artigo 12°
Horario

1 - A valéncia de CATL da AS funciona de Segunda a Sexta-Feira na Rua .....
2 - De Setembro a Junho, de segunda a sexta, a abertura é as 8h e o encerramento as 19.30h:

a) Este horario e servico ndo é valido em dias de visita de estudo promovidas pela

escola;

b) Em caso de acidente dentro do recinto das escolas do 1° ciclo e 2° ciclo e dentro do

horario lectivo da mesma, cabe a esta a responsabilidade de acompanhar a crianca ao

Centro de Satide/Hospital.
3 - No periodo nao lectivo (més de Julho e pausas escolares) a abertura é as 8h e o encerramento
é as 19.00h:

a) As horas de entrada e saida das actividades deverdo ser respeitadas a fim de nao

prejudicar o funcionamento.

Artigo 13°
Registo de Presencas

1 - O(a) Animador(a) responsavel dispde de uma ficha de registo de presencas na sala.

Artigo 14°
Auséncias Justificadas
1 - Consideram-se justificadas as auséncias resultantes de doenca devidamente comprovada ou

de outros motivos ponderosos que a equipa venha a considerar justificativos.

Artigo 15°

Auséncias Injustificadas



1 - As auséncias ndo justificadas das criangas, podem determinar o cancelamento da respectiva
inscricdo, sem prejuizo da exigibilidade das correspondentes comparticipacdes familiares

devidas até a data do cancelamento.

Artigo 16°
Interrupcao da Actividade
1 - O periodo anual de interrupcao da actividade sera de 30 dias durante o més de Agosto,
periodo de encerramento da Instituicdo e nas datas festivas de acordo com o calendério da AS.
2 - Se existirem mais de 25% dos utentes interessados em frequentar o CATL neste més, este

podera abrir, pagando os utentes um valor a indicar.

Artigo 17°

Transportes
1 - A volta da carrinha, seleccionada para a vinda e ida da crianga para a Instituicdo devera ser
respeitada até final do ano lectivo. As desisténcias tém de ser comunicadas na secretaria, com 15
dias de antecedéncia.
2 - Se ao passar a carrinha para trazer as criancas, as mesmas nao estiverem preparadas, esta
ndo podera esperar nem alterar o seu percurso habitual; o hordrio da carrinha devera ser
respeitado, pois de contrério prejudicar-se-do ndo sé as criangas como os horarios de trabalho
das familias.
3 - Nao é permitido as criangas comer dentro da carrinha.
4 - Caso a crianca se ausente do Jardim durante um ou mais dias, agradeciamos que
informassem tanto a Instituicdo como o motorista da carrinha, (se a crianca utiliza transporte).

O telemével do motorista é91........

Artigo 18°
Entrega e Recolha de Criancas
1 - A entrega e recolha de criangas deve ser feita, de preferéncia, pelos pais ou encarregados de
educagao a partir das 17h;
2 - No caso de serem outras pessoas a recolherem e/ou entregarem as criancas, os seus nomes
terdo de constar, obrigatoriamente, no boletim de inscricado;
3 - Em caso algum sera permitido a recolha de criangas, por menores de 16 anos, sem que 0s

pais ou encarregados de educacdo tenham assinado um termo de responsabilidade;



4 - Nao sera permitido o envio de criangas sozinhas para casa, excepto mediante assinatura de
um termo de responsabilidade;

5 - As criangas que utilizam a carrinha sujeitam-se ao horario da mesma;

6 - Toda a crianga que permaneca na Instituicdo ap6és o horario de fechar, ou seja, apés as 19.30
horas, serd penalizado em 2,5€, por cada fraccao de 15m, de atraso, devendo o encarregado de
educacdo justificar essa demora (posteriormente, esse dinheiro serd convertido em material para

a sala).

Artigo 19°
Servicos Prestados
1- O CATL presta os seguintes servicos incluidos na mensalidade:
a) Acolhimento diurno das criangas, dentro do horario indicado.
b) Acompanhamento as escolas a hora de almoco e a tarde, excepto em dias de visita de
estudo promovidas pela escola.
¢) Alimentacdo, (almoco e lanche).
d) Atelieres recreativas e ludicos.
e) Apoio escolar as Actividades de Consolidacdo Curricular, vulgo Trabalhos Para Casa.
f) Transporte, a tarde, para casa.
g) Férias desportivas, nas pausas escolares.
2 - O CATL presta os seguintes servi¢os suplementares, nao incluidos na mensalidade:
a) Acompanhamento a escola de manha (8h - 9h), excepto em dias de visita de estudo
promovidas pela escola.
c) Actividades extracurriculares que acarretem custos para a Instituicdo, tais como
piscinas, museus, alugueres de autocarros, etc.
3 - Consideram-se para todos os efeitos:
a) Ludoteca, como actividades recreativas e ltdicas tais como pintura, teatro, artes
manuais, jogos de mesa e de exterior, ginastica, etc.
b) Apoio Escolar, como o apoio dado pelos funcionarios a um grupo de criancas na
realizacdo das Actividades de Consolidacdo Curricular da escola, no maximo de 45 m

diérios.

Capitulo V
Recursos Humanos e Instalacdes

Artigo 20°



Recursos Humanos
1 - A Instituicado é orientada por uma direccdo, que delega fungdes no Director Técnico.
2 - Os recursos humanos existentes no CATL sdao um educador social (coordenador), um

animador e trés auxiliares de accdo educativa.

Artigo 21°
Apoio Administrativo

1 - O apoio administrativo sera garantido pelos Servigos Administrativos da AS.

Artigo 22°
Instalacoes

1 - A AS para os seus servigos de CATL utiliza instalagdes proprias e as cedidas pela autarquia.

Capitulo VI
Alimentacao, Satide e Comportamento
Artigo 23°
Alimentagao
1- O CATL fornecera &s criancas duas refei¢des diarias (almogo e lanche);
2 - O pequeno almogo so6 serd feito em casos especiais, autorizados pela responsavel;
3 - A ementa semanal serd afixada, para que os pais tenham conhecimento da mesma;

4 - O CATL fornecera dietas desde que seja apresentada a indicagdo médica.

Artigo 24°
Cuidados de Saude

1 - Nao serd permitida a entrada de criangas na Instituicao:

a) Que apresentem sintomas e sinais de doenga;

b) Que apresentem, falta de higiene e existéncia de parasitas;

¢) Que ndo fagam apresentacdo de uma declaragdo médica, depois de estarem doentes

mais de 3 dias.
2 - Sempre que se note, na crianga, algum sinal de falta de satde, os pais serao informados, o
mais brevemente possivel, para que tomem as providéncias necessarias, devendo comparecer
sem demora, no local, a fim de tomarem conta do menor.
3 - Os pais deverdo informar dos casos de indisposi¢des nocturnas, pequenas enxaquecas ou

outras perturbacdes que tenham notado na crianga.



4 - Se ao receber a crianga a monitora notar sinais de doenga que va prejudicar a propria, ou
outras criangas, ndo permitira que esta fique no estabelecimento.
5 - No caso de acidente ou doenga stibita que necessite de tratamento imediato, tomar-se-ao as
seguintes medidas:
a) Recorrer-se-a ao médico, ou a servicos hospitalares;
b) Fazer-se-4 a comunicacdo imediata aos pais que devem comparecer, de imediato, no
local indicado.
6 - 56 se administram medicamentos, segundo receita médica.
7 - Caso a crianga tenha de ficar em casa por motivo de doenca, se a educadora da sala o pedir,
devera quando voltar para o CATL, vir acompanhada da respectiva declaracdo médica
comprovando o seu total restabelecimento e a auséncia de perigo de contdgio, no caso de
doenca infecto-contagiosa;
8 - No que diz respeito a administracao de antibioticos a crianga, durante a sua permanéncia na
Instituicdo, a mesma s6 lhe sera dada se vier o medicamento acompanhado da respectiva
prescricdo médica;
9 - Todos os medicamentos que a crianca tenha de tomar durante as horas de permanéncia na
Instituicdo, deverao vir identificados com o nome da crianga, as horas de administracdo dos

remédios e ficarao na Instituigdo durante o periodo de tratamento.

Artigo 25°

Comportamento
1 - Considera-se “mau comportamento” quando a crianca ofende, por palavras ou actos, os
colegas e as auxiliares ou quando ndo segue ostensivamente as indicacdes dadas e o
regulamento de valéncia.
2 - Em caso de mau comportamento os pais serdo avisados.
3 - Em caso de reincidéncia as auxiliares devem avisar os pais, por escrito e anexado ao dossier
pedagogico.
4 - Se o comportamento continuar sera marcada uma reunido com os pais e uma equipa técnica,
a fim de avaliar as atitudes a tomar, que poderdo terminar com a interrupcdao temporaria ou

definitiva da frequéncia do CATL.
Capitulo VII

Disposicoes Finais

Artigo 26°
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Legislacao em Vigor
1 - Os principios legislativos pelos quais se regem o CATL, sdo:
a) Orientagao técnica da Seguranca Social n° 30/06 de 2006.
b) Despacho Normativo 96/98 de 21 de Outubro;

Artigo 27°
Aspectos de Ordem Geral
1 - A AS ndo se responsabiliza pela perca ou danos de objectos pessoais tais como pulseiras,
fios, brinquedos, etc.
2 - O desrespeito pelas normas deste regulamento podera levar a suspensao da crianca.
3 - A Instituicdo fica na incumbéncia de alertar a Comissdao de Proteccdo de Criancas e Jovens

sempre que seja detectado uma situagdo de negligéncia ou maus tratos nas criangas.

“Este regulamento entra em vigor em Setembro de 2008”
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